» ESPERIENZA LAVORATIVA

01/02/2017 - 04/04/2022 LLanghirano , italia
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA BERTOLI SRL

Impiegata Ufficio Amministrativo : contabilita cliente e fornitori: preparazione documenti di vendita
Gestione banche(situazione del fine mese e registrazione pagamenti)
Gestione scadenziario clienti, fornitori e recupero crediti

Segreteria generale : accoglienza clienti / fornitori , organizzazione corsi e sicurezza personale interno
gestione corrieri e prenotazione consegne e ritiri
registrazione materiale a magazzino con controllo documenti di acquisto

Indirizzo Via Tomasicchio, 3/5, 43013, Langhirano , Italia

01/07/2016 - 01/02/2017 Langhirano, Italia
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA CARTON SYSTEM SRL

Impiegata ammnistrativa, registrazione contabilita clienti e fornitori (registrazione fatture di vendita e
acquisto, redazione documenti di vendita DDT e Fatture, controllo scadenziario clienti ¢ fornitori)

Accoglienza clienti sia telefonicamente che in presenza

02/01/2023 - ATTUALE Basilicanova, Loc. Piazza - PR, [talia
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA MUTTI SPA

Impiegata amministrativa : contabilita generale : prime note, controllo schede contabili per chiusure mensili

e annuali, registrazione paghe
Contabilita clienti : registrazione giornaliera e comunicazione per sblocco e blocco ordini degli incassi,

gestione scadenziario e chiusure partite clienti.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/01/2011 ~ 31/12/2016 Langhirano PR, {talia
DIPLOMA IN AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING Istituto 11.5.S. Carlo Emilio Gadda

Generali:

-Inglese, Francese
-Educazione Fisica
Professionali:
-Diritto

-Economia aziendale
-Economia politica

Indirizzo Via XXV Aprile ,8, 43013, Langhirano PR, Italia [ Livello EQF Livello 2 EQF

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO



» COMPETENZE DIGITALI

Altre lingue:

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Leftura Produzione orale Interazione o_r;ul_?w_
INGLESE | B1 - B1 B1 B1 B1
FRANCESE B.1 B1 B1 | B1 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

\\\\\\\\\

Gestione autonoma della posta e-mail | Social Network | Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel
PowerPoint ecc) [ Posta elettronica

ULTERIORI INFORMAZIONI

Brfh L s ek

P

ATTIVITA SOCIALI E POLITICHE

01/06/2019 - ATTUALE Comune di Langhirano
Consigliere Comunale di Maggioranza Consigliere di Maggioranza con deleghe alle Politiche giovanili,
progetti per la formazione e lintegrazione tra giovani ed imprese;

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: AM
Patente di guida: B

PROGETTI

Progetti effettuati - Capelli d'argento: progetto che consisteva nel organizzazione e insegnamento dell'uso
del PC alle persone anziane (durata 3 mesi)

- LaTualdeadilmpresa : progetto che consisteva nel progettare un'impresa e un prodotto sviluppando
budget e business plan. Il progetto & stato presentato in diverse occasioni tra cui Expo 2015 padiglione Italia
per la durata di tre giorni, Festival Del prosciutto 2015/2016 e diversi enti e imprenditori importanti della

zona (1° posto a livello Regionale e 10° a livello Nazionale)
-ScienzAFirenze 2013 - Convegno matematico : esposizione della ricerca "Impacchettamenti® , 2° posto a

livello Nazionale

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze e Capacita organizzative Buone competenze organizzative acquisite sia in ambito lavorativo
che personale

VOLONTARIATO

03/07/2015 ~ ATTUALE Assistenza Pubblica di Langhirano

Soccorritrice di Emergenza Soccorritrice presso Assistenza Pubblica di Langhirano.
CAPACITA E COMPETENZE RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, occupando posti in cui la comunicazione & importante e in

Eccellente abilita nella comunicazione e nel lavoro a contatto con altre persone acquisita durante il periodo
di studi
e grazie ai vari progetti, ed esperienze avute.



CORSI DI FORMAZIONE

Corsi di Sicurezza e Formazione

+ Corso di Formazione per lavoratori sicurezza e salute sul lavoro

+ Corso Esecutore TB - metodo di approccio al paziente traumatizzato

- Corso per Esecutore BLSD - Rianimazione Cardiopolmonare di Base con addestramento all'uso dii
defibrillatori semiautomatici esterni

+ Corso Esecutore PIS - Primo Intervento Sanitario

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196
- "Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”.
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