
N° OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE FINALE

(in giorni)
DECORRENZA TERMINE

SOGGETTO COMPETENTE PER 

L'APPROVAZIONE
RESPONSABILE PROCEDIMENTO NOTE

ATTIVITA' A RISCHIO 

CORRUZIONE 

(VALORE: 

BASSO/MEDIO/ALTO)

MISURE DI 

PREVENZIONE, 

CONTROLLO E 

CONTRASTO

AZIONI DI 

MIGLIORAMENTO 

(ANNI 2014/2016)

1 Nomina del responsabile del tributo
art. 16 Regolamento per la disciplina 
generale delle entrate 
(delib.Cons.Com.17/2007)

90 giorni
dall'approvazione del regolamento 

del nuovo tributo
Giunta

Comunale
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

B

2 Approvazione aliquote, agevolazioni e detrazioni IMU Art.13 D.L. N.201/2011
Entro il termine di

approvazione del bilancio di 
previsione

==
Consiglio
Comunale

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it

B

3 Approvazione aliquote, agevolazioni e detrazioni TARES Art.14 D.L. N.201/2011
Entro il termine di

approvazione del bilancio di 
previsione

==
Consiglio
Comunale

Patrizia Banzi tel. 0521-351312 
p.banzi@comune.langhirano.pr.it

B

4 Approvazione del Piano Finanziario della TARES Art.14 D.L. N.201/2011
Entro il termine di

approvazione del bilancio di 
previsione

==
Consiglio
Comunale

Patrizia Banzi tel. 0521-351312 
p.banzi@comune.langhirano.pr.it

B

5 Approvazione aliquote, agevolazioni e detrazioni TOSAP
D.lgs.n.507/1993                       
Regolamento Tosap

Entro il termine di
approvazione del bilancio di 

previsione
==

Consiglio
Comunale

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it

B

6 Approvazione aliquote, agevolazioni e detrazioni imposta di pubblicità
D.Lgs.507/1993               Regolamento 
Imposta Pubblicità

Entro il termine di
approvazione del bilancio di 

previsione
==

Consiglio
Comunale

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it

B

7
Rilascio autorizzazione occupazione temporanea di suolo pubblico 
(traslochi, fioriere, manifestazioni, ambulanti, pubblici esercizi)

D.Lgs.n.507/1993                      
Regolamento Tosap

30 giorni
Dalla trasmissione dei pareri da 

parte dei competenti settori
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it

Il termine comprende il rilascio di pareri da 
parte di PL, UT e urbanistica

B

8
Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di informazioni, 
opposizioni circa l’applicazione di tributi comunali

Normativa specifica imposta 30 giorni Dalla richiesta dell’interessato
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it

Termine differenziato a seconda della non 
necessità di acquisizione di pareri (40 
giorni) o della necessità di acquisizione di 
pareri e verifiche da parte di uno o più uffici 
comunali o di altri enti o aziende (180 
giorni) B

9 Risposte a richieste di accertamento con adesione ICI, IMU
D.Lgs.n.504/2001                  Art.13 D.L. 
N.201/2011    

15 giorni Dalla richiesta dell’interessato
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it B

10 Controllo denunce e versamenti ICI/IMU e TOSAP
D.Lgs.n.504/2001             Art.13 D.L. 
201/2011                    D.Lgs. 507/1993

5 anni

dall’anno successivo a quello in 
cui la dichiarazione o il 

versamento dovevano essere 
effettuati 

Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Patrizia Banzi (Ici/Imu) Antonella Ferretti (Ici/Imu e 
Tosap)

M

11 Emissione avvisi di accertamento ICI/IMU e TOSAP
D.Lgs.n.504/2001        Art.13 D.L. 
201/2011                 D.Lgs.n.507/1993

5 anni

dall’anno successivo a quello in 
cui la dichiarazione o il 

versamento dovevano essere 
effettuati 

Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Patrizia Banzi (Ici/Imu) Antonella Ferretti (Ici/Imu e 
Tosap)

M

12 Esame richieste di provvedimenti in autotutela L. 241/1990 60 giorni
Da ricevimento richiesta del 

contribuente
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Patrizia Banzi tel. 0521-351312 
p.banzi@comune.langhirano.pr.it B

13 Riversamento ICI/IMU a Comuni competenti su istanza dei contribuenti
D.lgs.n.504/2001                 Art.13 D.L. 
201/2011   

60 giorni
Da ricevimento richiesta del 

contribuente
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it B

14 Istanza di rateizzo di tributi comunali da parte dei contribuenti Regolamento comunale 60 giorni
Da ricevimento richiesta del 

contribuente
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it B

15 Rimborsi di quote indebite e inesigibili di tributi comunali Regolamento comunale 180 giorni
Da ricevimento richiesta del 

contribuente
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it B

16 Sgravi di quote indebite di tributi comunali Regolamento comunale 30 giorni da comunicazione concessionario 
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it B

17 Iscrizione a ruolo di riscossione coattiva delle posizioni debitorie Regolamento comunale

entro il 31 dicembre del 3° anno 
successivo a quello in cui 
l'accertamento è divenuto 

esecutivo

da scadenza avviso di 
accertamento

Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Antonella Ferretti tel. 0521-351311 
ferretti.a@comune.langhirano.pr.it

B

18 D. Lgs. 150/2009 In tempo reale
Da ricezione

certificato di malattia
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 

s.piovani@comune.langhirano.pr.it
media

19 Gestione lavoro straordinario CCNL vigenti
Entro 31

gennaio di ogni anno
==

Barili Patrizia, tel. 0521351212 
p.barili@comune.langhirano.pr.it

Sara Piovani - Frano Mancuso
Adempimento annuale e liquidazione 
bimestrale

bassa

20 Mobilità  individuale esterna in entrata Regolamento di mobilità
Dalla domanda
dell’interessato

Barili Patrizia, tel. 0521351212 
p.barili@comune.langhirano.pr.it

Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 
s.piovani@comune.langhirano.pr.it

bassa

21 Mobilità  individuale esterna in uscita Regolamento di mobilità
Dalla domanda
dell’interessato

Barili Patrizia, tel. 0521351212 
p.barili@comune.langhirano.pr.it

Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 
s.piovani@comune.langhirano.pr.it

bassa

22 Richieste cessioni quinto, ricongiunzioni, riscatto normative di riferimento
Dalla domanda
dell’interessato

Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Stefania Gonizzi Te. 0521351306 E.mail 
gonizzi.s@comune.langhirano.pr.it bassa

23 Redazione della relazione al conto annuale del personale D. Lgs. 165/2001
Come da

decreto ministeriale
Come da decreto ministeriale

Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Franco Mancuso Tel. 0521351307 E.mail 
mancuso@comune.langhirano.pr.it

Comunicazione telematica alla RGS – 
adempimento annuale bassa

24 Redazione Conto annuale del personale D.Lgs.n.165/2001
Come da

decreto ministeriale
Come da decreto ministeriale

Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 
s.piovani@comune.langhirano.pr.it

Comunicazione telematica alla RGS – 
adempimento annuale bassa

25 Rimborso oneri retributivi al datore di lavoro degli amministratori Art. 80 D. Lgs. 267/2000 90 giorni
Dalla richiesta

del datore di lavoro
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 
s.piovani@comune.langhirano.pr.it bassa

26 Determinazione fondo risorse decentrate CCNL vigenti
Entro termine

approvazione bilancio di 
previsione

==
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Stefania Gonizzi Te. 0521351306 E.mail 
gonizzi.s@comune.langhirano.pr.it

bassa

27
Elaborazione ipotesi contratto decentrato integrativo e relazione tecnico-
finanziaria

D. Lgs. n. 150/2009                       
CCNL

Entro 30
novembre di ciascun anno

==

Barili tel. 0521351212 - 
p.barili@comune.langhirano.pr.it                          
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 
s.piovani@comune.langhirano.pr.it

bassa

28 Autorizzazione alla sottoscrizione del contratto decentrato integrativo
D. Lgs. n. 150/2009                          
CCNL

Da sottoscrizione
preintesa CCDI

Giunta
Comunale

Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 
s.piovani@comune.langhirano.pr.it bassa

29 Trasmissione CCDI sottoscritto e relazioni all’ARAN
D. Lgs. n. 150/2009                              
CCNL

5 giorni 
Da sottoscrizione

definitiva CCDI
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 

s.piovani@comune.langhirano.pr.it
Trasmissione via PEC

bassa

30
Pubblicazione tassi assenza personale dipendente nella sezione 
“Amministrazione trasparente”

Legge 190/2012                         D. Lgs. 
33/2013

 trimestrale 
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 

s.piovani@comune.langhirano.pr.it
bassa

31 Pubblicazione compensi amministratori nella sezione “Trasparenza”
Legge 190/2012                  D. Lgs. 
33/2013

Da inizio mandato
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Stefania Gonizzi Te. 0521351306 E.mail 

gonizzi.s@comune.langhirano.pr.it
bassa

32
Pubblicazione contratti decentrati e relazioni e tabella 15 nella sezione 
“Amministrazione trasparente”

Legge 190/2012                        D. Lgs. 
33/2013

Da sottoscrizione contratto
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani (contratto decentrato) - Stefania 

Gonizzi (tab. 15)
bassa

33
Pubblicazione curricula titolari Posizione Organizzativa e Amministratori 
nella sezione “Amministrazione trasparente”

Legge 190/2012                       D. Lgs. 
33/2013

Da inizio mandato
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 

s.piovani@comune.langhirano.pr.it
Adempimento annuale

bassa

34
Pubblicazione compenso e curriculum Segretario Comunale nella 
sezione ““Amministrazione trasparente”

Legge 190/2012                D. Lgs. 
33/2013

Da inizio incarico
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani (curriculum) Stefani Gonizzi 

(compenso)
Adempimento annuale

bassa

35
Pubblicazione dati premialità  P.O. e dipendenti nella sezione 
““Amministrazione trasparente”

Legge 190/2012                        D. Lgs. 
33/2013

Da attribuzione premialità
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 

s.piovani@comune.langhirano.pr.it
Adempimento annuale

bassa

36
Pubblicazione compenso e curriculum Organismo Indipendente di 
Valutazione (OIV) nella sezione ““Amministrazione trasparente”

Legge 190/2012                        D. Lgs. 
33/2013

Da inizio incarico
Torri Daniela tel. 0521/351308 - 
torri@comune.langhirano.pr.it

Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 
s.piovani@comune.langhirano.pr.it bassa

37
Pubblicazione codici disciplinari e codici di comportamento nella 
sezione “Amministrazione trasparente”

Legge 190/2012                  D. Lgs. 
33/2013

Da adozione
Barili Patrizia, tel. 0521351212 

p.barili@comune.langhirano.pr.it
Sara Piovani Tel. 0521 351251 E.mail 

s.piovani@comune.langhirano.pr.it
bassa

TRIBUTI Responsabile del servizio e suo sostituto:     Responsabile Daniela Torri - tel. 0521/351308 - mail: 


